
Sydänmerkki ruokapalveluihin

Näin toimit extranetissa

tammikuu 2025



Tee näin

• Rekisteröi organisaatiosi (diat 3-5)

• Lisää omat tietosi (henkilön rekisteröinti, dia 6)

• Rekisteröinti valmis – kirjaudu extranettiin (dia 7)

• Etusivunäkymästä (dia 8) pääset täydentämään ja muokkaamaan tietoja

• Lisää organisaatiosi logo (diat 9-10)

• Lisää organisaatiosi laskuviite (dia 11)

• Lisää tarvittaessa muita henkilöitä (dia 12)

• Lisää ravintolat, joissa tarjotaan Sydänmerkki-aterioita (diat 13-15)

• Poista ravintola (dia 16)

• Kysyttävää? Ota yhteys Mari Olliin (mari.olli@sydanliitto.fi)



Uuden toimijan rekisteröinti

1) Rekisteröi toimipaikkasi extranetissa:

https://kilta.sydanliitto.fi/SydanmerkkiExtranet/kirjaudu.aspx?ReturnUrl=%2fSydanmerkkiExtranet

KLIKKAA!

https://kilta.sydanliitto.fi/SydanmerkkiExtranet/kirjaudu.aspx?ReturnUrl=/SydanmerkkiExtranet


Uuden toimijan rekisteröinti

1.

2.



Uuden toimijan rekisteröinti

HUOM!  Ei henkilökohtaista sähköpostiosoitetta, 

ei pakollinen

Täytä ainakin tähdellä 

merkityt kohdat



Henkilön rekisteröinti

Lisää pääkäyttäjän tiedot. 
Täytä ainakin 

tähdellä merkityt kohdat



Kirjaudu extranetiin – tietojen 
syöttäminen voi alkaa

Kirjautuminen sähköpostiisi lähetetyn 

salasanan avulla



Päävalikot 
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Voit täydentää ja muokata tietoja milloin tahansa

2 4 53

1

1. Lisää henkilö - voit 

lisätä muita henkilöitä 

extranettiin

Lisää organisaatio: lisää 

ravintolatoimipaikkoja

2. Yhteystiedot
• muokkaa mm. yhteys- ja 

laskutustietoja

• muokkaa toimipaikan tietoja 

--> paina ”muokkaa tietoja”

3. Tuotteet
• Haetaan Sydänmerkkiä 

yksittäiselle elintarvikkeelle, esim. 

Vitriinituotteelle

4. Sydänmerkki-ateria
• täällä on ilmoitettu 

kriteereidenmukainen tarjonta

• ilmoittamisesta luovuttu syksyllä 

2024 (voit hypätä yli)

5. Verkkoreseptit 
• ruokaohjeet tulevat näkyviin 

verkkosivuilla (ei ruokapalveluille)



Lisää logo

• Yhdistää ravintolan oikeaan organisaatioon myös 
visuaalisesti, 

• Monella toimijalla voi olla samannimisiä 
ravintoloita, esim. Keskuskoulu.

• Logo näkyy verkkosivuilla



Lisää logo

Tee näin:
1. Valitse yhteystiedot-välilehti

2. Siirry alaosan kohtaan "Ruokapalvelutoimijan logo"

3. Paina: Lisää liitetiedosto --> nimeä liite logoksi ja lataa logo 
painamalla "valitse tiedosto". Tyypiksi valitaan "logo"

4. Tallenna. Logo tulee näkyviin automaattisesti toimipaikkojen 
tietoihin.



Lisää laskuviite
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• Lisää laskuviite, jos haluat laskulle tietyn kustannuspaikan tai muun tunnisteen 
laskun tarkastusta ja hyväksyntää varten

• Tee näin:

1. Valitse yhteystiedot-välilehti

2. Siirry alaosan kohtaan "Asiakkaan viite laskulle"

3. Paina: Lisää viite. Kirjoita viitteen nimi (esim. Kustannuspaikka) ja valitse 
tyypiksi Ravintola. Tallenna

4. Voit muokata viitettä, jos tiedot muuttuvat.



Lisää henkilö
• Henkilöiden määrällä ei ylärajaa

o vot lisätä useita henkilöitä, jotka käyttävät extranettia tai 
joille halutaan menevän viestejä, tiedotteita, uutiskirjeitä 
yms.

• Kaikilla henkilöillä samat oikeudet: voi lisätä, 
poistaa ja muokata kaikkia tietoja
o rooleilla voi rajata, millaisissa asioissa henkilöihin ollaan 

yhteydessä (esim. Pääyhteyshenkilö vai vain uutiskirje)

Tee näin:
1. Paina "lisää henkilö" ja täytä tähdellä merkityt kohdat (nimi, 
organisaatio, titteli, sähköpostiosoite)

2. Täytä rooli-lomake: valitse organisaatio, lisää rooli ja 
päivämäärä. 

• Roolituksella viestinnällinen merkitys:  "Pääyhteyshenkilö, 
ruokapalvelut" saa uutiskirjeiden (enintään muutama/vuosi) 
lisäksi mahdolllisia muita viestejä.

3. Paina lopuksi "tallenna ja lähetä uusi salasana" -painiketta, 
jolloin uusi henkilö voi kirjautua extranettiin.



Lisää ravintola 

• Lisää toimipaikat, jotka tarjoavat 
Sydänmerkki-aterioita

• Ravintola näkyy verkkosivuilla, kun 
Sydänmerkki-ruuan tarjoaminen alkaa 
(päivämäärä)

http://www.sydanmerkki.fi/ravintolat



Lisää ravintola

Tee näin:

1. Paina lisää organisaatio ja täydennä nimikentät, 
organisaation päätaso (esim. Kunta x) sekä valitse 
toimialaksi "ravintola toimipaikka".

2. Lisää osoitetiedot: postiosoite, postinumero ja 
postitoimipaikka).

3. Laskutustiedot ovat tarpeellisia vain ketjuravintoloille 
ja jos niiden laskutustiedot eroavat päätason tiedoista

4. Kirjaa lopuksi Sydänmerkki-aterioita tarjoavat 
ravintolat –kohdat lomakkeen alaosasta, esim.

• Linkki ruokalistaan

• Ravintolan asiakaskunta sekä 

• Päiväys, jolloin Sydänmerkki-ruuan tarjoaminen 
alkaa (ravintola tulee näkyviin verkkosivuille).

• Tallenna



Lisää ravintola
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Näet kaikki ravintolasi Yhteystiedot-välilehdeltä



Poista ravintola

Tee näin:

1. Valitse ravintola "organisaation alatasot" -listasta

2. Klikkaa "muokkaa tietoja" painiketta

3. Merkitse viimeiseen kenttään päivämäärä, jolloin tarjonta päättyy

4. Tallenna



Lisätietoja:

Mari Olli, 050-3677233, mari.olli@sydanliitto.fi
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