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Laskun jakaminen ja 
viitetiedon lisääminen

Yrityksellä on seuraavanlaisia tuotteita:
• Jogurtteja (vastuuhenkilö A.A.)

• Leikkeleitä (vastuuhenkilö B.B)

• Ruokaöljyjä (vastuuhenkilö C.C)

 Miten toimia, kun halutaan, että laskut
ohjautuvat tarkastettavaksi oikeille
vastuuhenkilöille?



Laskun jakaminen ja 
viitetiedon lisääminen
• Kirjaudu extranetiin: 

https://kilta.sydanliitto.fi/SydanmerkkiExtranet/kirjaudu.aspx?ReturnUrl=/SydanmerkkiExtra
net

• Klikkaa yrityksesi nimeä ja siirry yhteystiedot-välilehdelle

• Viitetiedot laskutusta varten lisätään “Asiakkaan viite laskulle” –kohdassa (sivun
alaosassa):

A) Paina “Lisää viite” 

B) Kirjoita viitteeksi esimerkiksi nimi, kustannuspaikka tai po-numero

C) Valitse tyypiksi “tuote”, jos kyse on tuotteen käyttöoikeudesta. Tai valitse reseptipankki tai 
ravintola, jos kyse on ammattikeittiöille suunnatun ruokaohjeen julkaisusta tai 
ruokapalveluiden käyttöoikeudesta



Laskun jakaminen ja 
viitetiedon lisääminen

Jotta tuotteiden laskutus tapahtuu halutusti, viitetiedot lisätään
yksittäisten tuotteiden (tai ruokaohjeiden) tietoihin

 Siirry tuotteet-välilehdelle ja valitse tuotteen muokkaustila
“muokkaa”-painikkeesta. 



Laskun jakaminen ja 
viitetiedon lisääminen
• Viitetieto tuotteelle lisätään tuotekorteilla, “Asiakkaan viite” –kohdassa:

• Valitse haluamasi viite ja tallenna tieto



Raportti tarkastuksen 
tukena
• Jos yrityksellänne on paljon Sydänmerkki-

tuotteita, tuotteiden tarkastelussa voi 
hyödyntää tuoteraporttia

• Raporttiin pääsee sivun yläosasta, Raportit-
kohdasta



Raportti tarkastuksen 
tukena
• Valitse tuoteraportti

• Suodata tietoja tarvittaessa esimerkiksi 
tuoteryhmien avulla ja paina ”Hae tiedot”

• Valikon alaosaan listautuu tuotteet 
valituilla hakuehdoilla (kuva alla). 

• Voit tarkastella tuotteita myös Excelissä



Käyttöoikeuden 
päättäminen

Sydänmerkin käyttöoikeus voidaan päättää tuotteelta 
siitä päivästä alkaen, kun sitä ei enää markkinoida 
Sydänmerkin avulla. Esimerkiksi silloin kun, 
• tuotteen myynti päättyy tai 

• tuotteen resepti muuttuu eikä se enää täytä Sydänmerkin myöntämisperusteita.

Siirry tuotteen muokkaustilaan
• Valitse  päivämäärä ”Käyttöoikeus päättyy” –valikosta ja tallenna tieto.

• Extranetissä tehdyt muutokset päivittyvät verkkosivuille seuraavan yön aikana.


