


Laskun jakaminen ja
viltetiedon lisaaminen

Yrityksella on seuraavanlaisia tuotteita:

» Jogurtteja (vastuuhenkilo A.A.)
» Leikkeleita (vastuuhenkilo B.B)
* Ruokadljyja (vastuuhenkilé C.C)

- Miten toimia, kun halutaan, etta laskut
ohjautuvat tarkastettavaksi oikeille
vastuuhenkiloille?
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Laskun jakaminen ja
viltetiedon lisaaminen

« Kirjaudu extranetiin: _ o _
https://k|Ita.sydanI||tto.f|/Sydanmerkk|Extranet/klrjaudu.aspx’?ReturnUrI:/Sydanmerkk|Extra

ne
» Klikkaa yrityksesi nimea ja siirry yhteystiedot-valilehdelle

» Viitetiedot laskutusta varten lisataan “Asiakkaan viite laskulle” —kohdassa (sivun
alaosassa):

ASIAKKAAN VIITE LASKULLE

Viite Tyyppi

Testaaja Paivikki Ravintola

Testaaja Tuulikki Tuote

Viitteita 2 kpl.

A) Paina “Lisaa viite”
B) Kirjoita viitteeksi esimerkiksi nimi, kustannuspaikka tai po-numero

C) Valitse tyypiksi “tuote”, jos kyse on tuotteen kayttooikeudesta. Tai valitse reseptipankki tai
ravintola, jos kyse on ammattikeittidille suunnatun ruokaohjeen julkaisusta tai
ruokapalveluiden kayttboikeudesta
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Laskun jakaminen ja
viltetiedon lisaaminen

Jotta tuotteiden laskutus tapahtuu halutusti, viitetiedot lisataan
yksittaisten tuotteiden (tai ruokaohjeiden) tietoihin

—> Siirry tuotteet-vélilehdelle ja valitse tuotteen muokkaustila
“muokkaa”-painikkeesta.
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| Lisaa henkilo | .
YHTEYSTIEDOT SYDANMERKKI-ATERIA RESEPTIT LASKUT
| Lisdd organisaatio |
SYDANMERKKI S Uusi Sydanmerkki-tuotehakemus
SINULLA ON OIKEUDET Tuotteen nimi Tuoteryhma Pakkauskoko Kayttboikeus mydnnetty Tila
SEURAAVIIN
ORGANISAATIOIHIN: Sydanmerkki- Ruisleipd KOPIC Leivat Uusi hakemus luokkaa

Uusi Sydanmerkki-tuotehakemus

Tee poistoilmoitus-painiketta painamalla voit ilmoittaa Sydanliittoon organisaatiosi kaikkien Sydanmerkki-tuotteiden kayttéoikeuden lopettamisesta.
HUOM! Yksittdisen tuotteen poistamisesta ilmoitat merkitsemalld tuotteelle kiyttGoikeuden paattymispdivan tuotteen muokkaustilassa.

Tee poistoilmoitus

PAATTYNEET SYDANMERKKITUOTTEET

Tuotteita 1 kpl.

Tuotteen nimi Tuoteryhmd@ Pakkauskoko Kayttéoikeus mydnnetty Tila

Sydanmerkki-jogurtt Jogurtit 200 Hakemus hylatty
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Laskun jakaminen ja
viltetiedon lisaaminen

* Viitetieto tuotteelle lisataan tuotekorteilla, “Asiakkaan viite” —kohdassa:
 Valitse haluamasi viite ja tallenna tieto
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Raportti tarkastuksen
tukena

« Jos yrityksellanne on paljon Sydanmerkki-
tuotteita, tuotteiden tarkastelussa voi
nyodyntaa tuoteraporttia

« Raporttiin paasee sivun ylaosasta, Raportit-
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Raportti tarkastuksen
tukena

* Valitse tuoteraportti

« Suodata tietoja tarvittaessa esimerkiksi
tuoterynmien avulla ja paina "Hae tiedot”

e Valikon alaosaan listautuu tuotteet
valituilla hakuehdoilla (kuva alla).

* Voit tarkastella tuotteita my0s Excelissa

Tallenna tiedosto klikkaamalla Excel-kuvaketta hiiren oikealla painikkeella ja valitsemalla "Tallenna kohde nimell3”.

Organisaatio Elintarvikeryhmd Tuoteryhmd Tuotteen Pakkauskoko Vahittdgiskauppatuote AmmattikeittiGtuote Kiayttioikeus Kidyttooike
imi (g) mydnnetty pym paattyy pvm

Sydan kunta Viljavalmisteet Leivat Piimalimppu 335 Kylla Kylla
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Kayttooikeuden
paattaminen

Sydanmerkin kayttooikeus voidaan paattaa tuotteelta
siita paivasta alkaen, kun sita el enaa markkinoida
Sydanmerkin avulla. Esimerkiksi silloin kun,

« tuotteen myynti paattyy tai

 tuotteen resepti muuttuu eika se enada tayta Sydanmerkin myontamisperusteita.

Siirry tuotteen muokkaustilaan

« Valitse paivamaara "Kayttooikeus paattyy” —valikosta ja tallenna tieto.
» Extranetissa tehdyt muutokset paivittyvat verkkosivuille seuraavan yon aikana.

10.11.2015

HUOM! Kun haluat poistaa tuotteen Sydann

poistopdivd Kayttioikeus padttyy -kenttdan
o 12.11.2015 | &
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